
 
به صورت  سعی شده است فرایند درخواست ترفیع سالیانه اعضای هیات علمی دانشگاه میبد  راهنمای حاضر    در

،  خواست ترفیع های پژوهشی در درنکته قابل توجه این است که برای استفاده از فعالیتتشریح شود.  تصویری  

 شده باشد.  پژوهشی، تایید واحد توسط  قبلا  یستبامی آن فعالیت 

 

 کلیک نمایید.    "درخواست ترفیع"ی گزینه  تان شوید و در بخش پیشخوان بر رونه گلسوارد ساما :1گام 

 
 

 کلیک نمایید.   "است جدیددرخو": در پنجره باز شده بر روی گزینه 2گام

 

 

 

 بسمه تعالی

 ترفیع سالیانه اعضای هیات علمی  راهنمای تصویری درخواست

 در سامانه پژوهشی گلستان  دانشگاه میبد 



 کنید.    کلیک   "جستجو"روی گزینه باز شده در پنجره  :3گام 

 

 
 

 نمایید. را مشاهده می  انتخاب نشده و انتخاب شده ، های قابل انتخابتعداد فعالیت در پنجره بازشده،  :4گام

 

 
 

 

 



ه  توانید به یکباره کلی می  "اهت بندی کلیه فعالیگروه "ینه  با کلیک بر روی گز،  هاب فعالیت نتخااجهت    :5گام

 های قابل انتخاب را انتخاب نمایید. فعالیت

 

 
 

،  "اهت بندی کلیه فعالیگروه "ک بر روی گزینه  فرمایید، پس از کلیهمان طور که در شکل زیر مشاهده می 

 های قابل انتخاب شد. تعداد فعالیت های انتخاب شده برابر با یر فعالیتمقدا

 

 
 



فرایند    مشابه  ،"اهت بندی کلیه فعالیگروه "  گزینه  ک بربه جای کلی های،  جهت انتخاب فعالیت  همچنین

در شکل زیر    برای مثالاقدام نمایید.  ها  الیت نسبت به انتخاب فعتوانید  می تشویقی و پژوهانه به صورت موردی  

 کنیم.  می ک کلی   ،مقاله علمی پژوهشی ف در ردی  انتخاب گزینه  بر روی

 

 
 

تغییر    "بله"را به    آن   "خیر "، برای انتخاب فعالیت کافی است با کلیک بر روی کلمه  فرم زیر  از بازشدنس  پ

 دهید.  

 
 



  کنید، در لیست فوق نمایش داده شود ولی آن را جهت انتخاب مشاهده نمی بایست فعالیتی می   که   رتی در صو

را تیک    "اص با وضعیت تایید، استفاده شده قبلیخارج از تاریخ، فاقد ویژگی خ"های همانند شکل زیر گزینه 

 کلیک نمایید.  زده و بر روی گزینه  

 

 
 

یش داده  به صورت زیر نما  ،"است  های علمی پژوهشی قاله ور مدر اینجا منظ"نوعآن    یهالیست کلیه فعالیت 

 خواهد شد. 

 
 



روی    با کلیک بر است، قابلیت انتخاب ندارند.    ها به صورت  هایی که انتخاب آن یت فعالق،  ر شکل فود

 ه نمود.  اهد توان مشن انتخاب آن فعالیت را می امکا عدم ، علت"امکان انتخاب"ستون در 

 

کمیت  "شامل    51و    4،  2،  1های  های ردیف فعالیتها حتما دقت فرمایید که  پس از انتخاب فعالیت:  توجه

 انتخاب شده  حتماا  "حضور فعال و تمام وقت در موسسه  کیفیت تدریس، ،  درسی  ظباط رعایت نظم و ان تدریس،  

 باشد. 

 

 به پنجره زیر باز گردید.  کلیک نمایید تا شت های مورد نظر بر روی گزینه بازگپس از انتخاب فعالیت :5گام 

 

 
 

کلیک    "بندی شده استادهای گروه فعالیت "قبل از تایید درخواست، همانند شکل فوق ابتدا بر روی    :6گام

 نمایش داده شود.   712گزارش  نمایید. تا 

امتیاز سیستم    4-1بند   های پژوهشی،بند مربوط به طرح ،  1-2های بند  به جزء فعالیت در گزارش ایجاد شده  

بفرمایید و در صورتی که مغایرتی است اعلم فرمایید. شیوه  . لطفمحاسبه و نمایش داده شده است ا چک 

 است.   ترفیع سالیانه اعضای هیات علمی دانشگاه میبد  دستورالعملبراساس امتیازدهی 

 



 
 شده است.  محاسبه  2-3برای بند    ، امتیاز سیستم در شکل فوق

   

 
 



 
 

،  تایید و ارسالوی گزینه  در نهایت با کلیک بر ر  ک بر روی بازگشت به پنجره زیر برگردید و با کلی  :7گام  

 مایید.  است را ارسال فررخود

 

 

 
 

همه  "را به    "جاری"ابتدا در بخش جستجو حالت    پس از تایید فعالیت، جهت اطلع از گردش کار درخواست، 

 کلیک نمایید.   "شاهده گردش کارم"روی تغییر دهید تا درخواست را مشاهده نمایید، سپس بر  "موارد



 

 
 

 

 پایان 


